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ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению Ставропольской городской Думы 
от ___ _________2017 г. № ____

ПОРЯДОК

организации доступа к информации о деятельности 
Ставропольской городской Думы
Статья 1. Общие положения

1. Порядок организации доступа к информации о деятельности Ставропольской городской Думы (далее – Порядок) устанавливает общие требования к организации доступа к информации о деятельности Ставропольской городской Думы.
2. Правовое регулирование отношений, связанных с организацией доступа к информации о деятельности Ставропольской городской Думы, осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон), другими федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, Уставом муниципального образования города Ставрополя Ставропольского края (далее – Устав города Ставрополя), настоящим Порядком и иными муниципальными правовыми актами города Ставрополя.

3. В настоящем Порядке используются основные понятия и термины, определенные в Федеральном законе.
4. Структурные подразделения аппарата Ставропольской городской Думы и (или) уполномоченные должностные лица, обеспечивающие организацию доступа к информации о деятельности Ставропольской городской Думы, определяются председателем Ставропольской городской Думы.
Статья 2. Основные принципы и способы обеспечения доступа к информации о деятельности Ставропольской городской Думы

1. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности Ставропольской городской Думы являются:

1) открытость и доступность информации о деятельности Ставропольской городской Думы, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом «Об информации, информационных технологиях и защите информации»;

2) достоверность информации о деятельности Ставропольской городской Думы и своевременность ее предоставления;

3) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности Ставропольской городской Думы любым законным способом;

4) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности Ставропольской городской Думы.

2. Доступ к информации о деятельности Ставропольской городской Думы обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) Ставропольской городской Думой информации о своей деятельности в средствах массовой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации, Уставом города Ставрополя;

2) размещение Ставропольской городской Думой информации о своей деятельности в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»);

3) размещение Ставропольской городской Думой информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых Ставропольской городской Думой, и в иных отведенных для этих целей местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Ставропольской городской Думы в помещениях, занимаемых Ставропольской городской Думой, а также через библиотечные и архивные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на заседаниях Ставропольской городской Думы и ее коллегиальных органов;

6) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Ставропольской городской Думы;

7) другими способами, предусмотренными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, законодательством Ставропольского края и иными муниципальными правовыми актами города Ставрополя.

Статья 3. Форма предоставления информации о деятельности Ставропольской городской Думы

1. Информация о деятельности Ставропольской городской Думы может предоставляться в устной форме и в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

2. Форма представления информации о деятельности Ставропольской городской Думы устанавливается Федеральным законом, другими федеральными законами, иными правовыми актами Российской Федерации, законами  и иными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города Ставрополя. 
3. Информация о деятельности Ставропольской городской Думы в устной форме  представляется пользователям информацией во время приема. Указанная информация предоставляется также по телефонам справочной службы Ставропольской городской Думы либо по телефонам должностных лиц, уполномоченных Ставропольской городской Думой на ее представление.
4. Общедоступная информация о деятельности Ставропольской городской Думы предоставляется неограниченному кругу лиц посредством ее размещения ее в сети «Интернет» в виде открытых данных.

5. В случае если форма представления информации о деятельности Ставропольской городской Думы не установлена, она может определяться запросом пользователя информацией. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Ставропольской городской Думе.
Статья 4. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Ставропольской городской Думы
1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности Ставропольской городской Думы в средствах массовой информации осуществляется в соответствии со статьей 12 Федерального закона.

2. Официальное опубликование (обнародование) нормативных правовых актов Ставропольской городской Думы осуществляется в соответствии с Уставом города Ставрополя.

Статья 5. Размещение информации о деятельности Ставропольской городской Думы в сети «Интернет»
1. Информация о деятельности Ставропольской городской Думы размещается на официальном сайте Ставропольской городской Думы в сети «Интернет»: www.dumast.ru. 

2. Перечень информации о деятельности Ставропольской городской Думы, размещаемой на официальном сайте Ставропольской городской Думы в сети «Интернет», периодичность размещения и сроки обновления информации о деятельности Ставропольской городской Думы определяются в соответствии с решением Ставропольской городской Думы «Об официальном сайте Ставропольской городской Думы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. В целях обеспечения права неограниченного круга лиц на доступ к информации о деятельности Ставропольской городской Думы размещаемой на официальном сайте Ставропольской городской Думы в сети «Интернет» в  помещении, занимаемом Ставропольской городской Думой, создается пункт подключения к сети «Интернет», который размещается на первом этаже здания по адресу: г. Ставрополь, просп. К. Маркса, 96.

4. Свободный доступ к информации о деятельности Ставропольской городской Думы размещаемой на официальном сайте Ставропольской городской Думы в сети «Интернет» в пункте подключения к сети «Интернет» обеспечивается ежедневно с 09 час. 00 мин. до 17 час. 45 мин., исключая время перерыва с 13 час. 00 мин. до 13 час. 45 мин.
Статья 6. Размещение информации о деятельности Ставропольской городской Думы в помещениях, занимаемых Ставропольской городской Думой 
1. С целью ознакомления пользователей информацией с текущей информацией о деятельности Ставропольской городской Думы в помещениях, занимаемых Ставропольской городской Думой, размещается информационный стенд. 
Информационный стенд с информацией о деятельности Ставропольской городской Думы (далее – информационный стенд) размещается на первом этаже здания Ставропольской городской Думы по адресу: г. Ставрополь, просп. К. Маркса, 96 и должен содержать следующую информацию:
о порядке работы Ставропольской городской Думы (рабочий день с 09 час. 00 мин. до 17 час. 45 мин., перерыв с 13 час. 00 мин. до 13 час. 45 мин.);

о порядке приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления должностными лицами Ставропольской городской Думы;

об условиях и порядке получения информации от Ставропольской городской Думы;

иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией.

2. Свободный доступ гражданам (физическим лицам), представителям организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления к информации о деятельности Ставропольской городской Думы, размещаемой на информационном стенде, обеспечивается в рабочие дни с 9 час. 00 мин.         до 17 час. 45 мин.
Статья 7. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях Ставропольской городской Думы

1. Организацию присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях Ставропольской городской Думы осуществляет руководитель структурного подразделения аппарата Ставропольской городской Думы, осуществляющего организационное обеспечение деятельности Ставропольской городской Думы.
2. Гражданам (физическим лицам) обеспечивается возможность присутствовать на заседаниях Ставропольской городской Думы, в том числе по отдельным вопросам повестки дня заседания Ставропольской городской Думы, при условии, что заседание Ставропольской городской Думы не является закрытым.

3. Граждане (физические лица), изъявившие желание присутствовать на заседании Ставропольской городской Думы, направляют письменные заявки на имя председателя Ставропольской городской Думы с указанием фамилии, имени, отчества, адреса места жительства, контактных телефонов, серии и номера паспорта или иного документа, заменяющего паспорт, удостоверяющего личность гражданина. Указанные заявки направляются вместе с письменным согласием гражданина (физического лица) на обработку своих персональных данных, оформленным в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона «О персональных данных».

4. Присутствие на заседаниях Ставропольской городской Думы представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления осуществляется на основании письменных заявок их руководителей с указанием фамилии, имени, отчества, занимаемой должности представителя, контактных телефонов, серии и номера паспорта или иного документа, заменяющего паспорт, удостоверяющего личность гражданина. Указанные заявки направляются вместе с письменным согласием представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на обработку своих персональных данных, оформленное в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона «О персональных данных».
5. Письменная заявка о намерении присутствовать на заседании Ставропольской городской Думы направляется на имя председателя Ставропольской городской Думы после опубликования повестки дня заседания Ставропольской городской Думы не позднее чем за 2 дня до заседания Ставропольской городской Думы, на котором выражено намерение присутствовать.

6. Для обеспечения возможности присутствия граждан (физических лиц) и представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в зале заседаний Ставропольской городской Думы выделяется не более 5 мест. В случае невозможности размещения граждан (физических лиц) и представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в зале заседаний Ставропольской городской Думы, при наличии технической возможности, им выделяется не более 10 мест в зале, в котором осуществляется прямая трансляция заседания Ставропольской городской Думы.

7. На заседании Ставропольской городской Думы обеспечивается присутствие не более одного представителя от каждой организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа и органа местного самоуправления.
8. В случае если количество граждан (физических лиц) и представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, изъявивших желание присутствовать на заседании Ставропольской городской Думы, превысит количество отведенных мест, список граждан (физических лиц) и представителей организаций (юридических лиц), выразивших намерение присутствовать на заседании Ставропольской городской Думы, уточняется председателем Ставропольской городской Думы по мере регистрации письменной заявки о намерении присутствовать на заседании Ставропольской городской Думы.
9. Граждане (физические лица) и представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, выразившие намерение присутствовать на заседании Ставропольской городской Думы, оповещаются о возможности присутствовать по телефону в рабочий день, предшествующий дню заседания Ставропольской городской Думы.

10. Список граждан (физических лиц) и представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, составленный после оповещения соответствующих лиц по телефону и подтвердивших намерение присутствовать на заседании Ставропольской городской Думы, подписывается управляющим делами Ставропольской городской Думы и передается на утверждение председателю Ставропольской городской Думы.

11. Для пропуска граждан (физических лиц) и представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в здание Ставропольской городской Думы уточненный список граждан (физических лиц) и представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, приглашаемых на заседание Ставропольской городской Думы, передается на пост вахты. Пропуск граждан (физических лиц) и представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления в здание Ставропольской городской Думы осуществляется с соблюдением установленных мер безопасности не ранее чем за 30 минут до начала заседания Ставропольской городской Думы и не позднее чем за 15 минут до начала заседания Ставропольской городской Думы при предъявлении ими паспорта или иного заменяющего его документа, удостоверяющего личность гражданина.

12. Использование гражданами (физическими лицами) и представителями организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, присутствующими на заседании Ставропольской городской Думы, фото-, кино- и видеотехники, персональных компьютеров, средств телефонной и сотовой связи, радиосвязи, а также средств звукозаписи и обработки информации не допускается.

13. Граждане (физические лица) и представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, присутствующие на заседании Ставропольской городской Думы, обязаны соблюдать порядок, установленный Регламентом Ставропольской городской Думы, и подчиняться указаниям председательствующего на заседании Ставропольской городской Думы, а также иных должностных лиц Ставропольской городской Думы.

14. В случае нарушения требований, установленных настоящей статьей, граждане (физические лица) и представители организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления могут быть удалены из зала заседаний Ставропольской городской Думы на основании решения председательствующего на заседании Ставропольской городской Думы, которое оглашается на заседании Ставропольской городской Думы и заносится в протокол заседания Ставропольской городской Думы.
Статья 8. Аккредитация журналистов средств массовой информации при Ставропольской городской Думе

1. Аккредитация журналистов средств массовой информации (далее – СМИ) при Ставропольской городской Думе предоставляется в целях обеспечения открытости и гласности в деятельности Ставропольской городской Думы, создания необходимых условий для профессиональной деятельности журналистов СМИ по освещению деятельности Ставропольской городской Думы, ее органов и депутатов Ставропольской городской Думы.

2. Право на аккредитацию имеют журналисты СМИ, зарегистрированных в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. Аккредитация может быть постоянной или временной. Постоянная аккредитация предоставляется на период полномочий Ставропольской городской Думы действующего созыва журналистам СМИ, регулярно освещающих деятельность Ставропольской городской Думы, ее органов и депутатов Ставропольской городской Думы. Временная аккредитация предоставляется для допуска журналистов СМИ на конкретное мероприятие Ставропольской городской Думы либо для выполнения конкретного задания по освещению ее работы журналистами СМИ.
4. Постоянная аккредитация журналистов СМИ предоставляется после первого заседания Ставропольской городской Думы нового созыва.

5. Заявка на постоянную аккредитацию подается редакцией СМИ на имя председателя Ставропольской городской Думы на официальном бланке редакции СМИ за подписью руководителя редакции СМИ, заверенной печатью (при наличии). 
В заявке на постоянную аккредитацию необходимо указать:

1) полное название СМИ, тематику и (или) специализацию издания, вещателя, тираж, периодичность выпуска номеров (для печатных СМИ) или выхода в эфир информационно-аналитических программ (для электронных СМИ), местонахождение редакции СМИ, регион распространения, почтовый адрес редакции СМИ (в том числе индекс), адреса электронной почты, редакционного сайта, номера рабочих телефонов, факсов;

2) фамилию, имя, отчество журналиста СМИ, занимаемую должность, литературный псевдоним (при наличии), паспортные данные, контактные телефоны, адрес электронной почты (при наличии), номер служебного удостоверения. 

6. К заявке на постоянную аккредитацию прилагаются:

1) копия свидетельства о государственной регистрации СМИ, за исключением случаев, предусмотренных статьей 12 Закона Российской Федерации «О средствах массовой информации»;

2) копия лицензии на вещание или договора с лицензиатом-вещателем (для электронных СМИ);

3) две фотографии (3 x 4 см) каждого аккредитуемого журналиста СМИ;
4) согласие аккредитуемого журналиста СМИ на обработку своих персональных данных, оформленное в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона «О персональных данных».
7. Временная аккредитация предоставляется на основании письменной заявки редакции СМИ, поданной на имя председателя Ставропольской городской Думы не позднее чем за 7 дней до мероприятия проводимого Ставропольской городской Думой, ее органом, на котором выражено намерение присутствовать.

Заявка на временную аккредитацию журналистов СМИ подается с соблюдением требований, установленных частями 5 и 6 настоящей статьи. 
8. Несоблюдение требований, установленных частями 5 и 6 настоящей статьи, является основанием для отказа в постоянной или временной аккредитации журналистов СМИ.

9. Поступившие заявки на постоянную либо временную аккредитацию журналистов СМИ рассматриваются председателем Ставропольской городской Думы в срок не более 7 дней со дня регистрации заявки. 

10. Аккредитованный журналист СМИ получает аккредитационное удостоверение по форме, согласно приложению к Порядку. По истечении срока аккредитации журналиста СМИ аккредитационное удостоверение считается недействительным.
  Аккредитационное удостоверение дает его  владельцу право входить в здание Ставропольской городской Думы вместе с телевизионным оператором по предъявлении им служебного удостоверения.
11. Аккредитационное удостоверение представляет собой прямоугольник из тонкого картона белого цвета, заключенный в прозрачный пластик, размером 120 x 100 мм, на лицевой стороне которого располагаются:

вверху по центру - надпись «Ставропольская городская Дума»;

в центральной части - надпись в две строки «АККРЕДИТАЦИОННОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ №»;

ниже по центру – в две строки фамилия, имя, отчество, ниже занимаемая должность, место работы журналиста;

в верхнем левом углу - изображение герба города Ставрополя;

ниже после фамилии, имени, отчества, занимаемой должности, места работы журналиста указывается  период аккредитации;

справа по центру - фотография аккредитованного журналиста, выполненная в полноцветной печати.

В нижней части слева в две строки черным цветом печатаются слова «Председатель Ставропольской городской Думы», а справа отводится место для личной подписи председателя Ставропольской городской Думы и печатаются инициалы и фамилия председателя Ставропольской городской Думы.

Фотография скрепляется малой гербовой печатью Ставропольской городской Думы.

Оборотная сторона аккредитационного удостоверения не содержит изображений и надписей.

12. Журналист СМИ обязан обеспечить сохранность аккредитационного удостоверения.
13. Журналист СМИ лишается аккредитации, если им или редакцией были нарушены требования настоящей статьи, Регламента Ставропольской городской Думы либо распространены не соответствующие действительности сведения, порочащие деловую репутацию Ставропольской городской Думы, честь и достоинство депутатов Ставропольской городской Думы, что подтверждено вступившим в законную силу решением суда.

Аккредитация журналиста СМИ прекращается также по следующим основаниям:

1) отзыв аккредитации редакцией соответствующего СМИ;

2) увольнение журналиста СМИ из редакции СМИ, от которого он аккредитован;

3) нарушение журналистом СМИ в ходе проведения мероприятия, на котором он присутствует, общественного порядка, выразившееся в неуважении к депутатам Ставропольской городской Думы и иным лицам, присутствующим на мероприятии;

4) прекращение или приостановка деятельности СМИ.

14. В случае отказа в аккредитации, лишении или прекращении аккредитации журналиста СМИ по поручению председателя Ставропольской городской Думы структурным подразделением аппарата Ставропольской городской Думы, осуществляющим организационное обеспечение деятельности Ставропольской городской Думы, готовится соответствующий мотивированный проект ответа и в течение 7 рабочих дней направляется в адрес редакции СМИ, рекомендовавшей журналиста для аккредитации.

15. Отказ в аккредитации, лишение или прекращении журналиста СМИ аккредитации, а также нарушение прав аккредитованного журналиста СМИ могут быть обжалованы в судебном порядке.

Статья 9. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Ставропольской городской Думы

1. Общий контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Ставропольской городской Думы осуществляет председатель Ставропольской городской Думы.

2. Текущий контроль за опубликованием информации о деятельности Ставропольской городской Думы в газете «Вечерний Ставрополь» осуществляет управляющий делами Ставропольской городской Думы.

3. Текущий контроль за размещением информации о деятельности Ставропольской городской Думы в сети «Интернет», сроком размещения этой информации и сроком ее обновления осуществляет руководитель структурного подразделения аппарата Ставропольской городской Думы, осуществляющего информационное и аналитическое обеспечение деятельности Ставропольской городской Думы.

4. Текущий контроль за предоставлением пользователям информацией о деятельности Ставропольской городской Думы по их запросу, а также за размещением информационного стенда и обновлением информации осуществляет руководитель структурного подразделения аппарата Ставропольской городской Думы, осуществляющего организационное обеспечение деятельности Ставропольской городской Думы.
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