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АКТ

аудиторской проверки 
по теме:
расчеты с работниками по оплате труда в Ставропольской городской Думе в финансово-хозяйственном отделе Ставропольской городской Думы
за 3 квартал 2018 года
г. Ставрополь                                                                           26 декабря 2018 года
Во исполнение распоряжения председателя Ставропольской городской Думы от 07.12.2017 № 72-р «Об утверждении плана проведения аудиторских проверок в Ставропольской городской Думе в рамках осуществления внутреннего финансового аудита на 2018 год», пункта 1 плана проведения аудиторских проверок в рамках осуществления внутреннего финансового аудита на 2018 год в соответствии с Программой аудиторской проверки, утвержденной распоряжением председателя Ставропольской городской Думы от 14 декабря 2018 г. № 56-р «О проведении аудиторской проверки», рабочей группой для проведения аудиторских проверок в Ставропольской городской Думе в рамках осуществления внутреннего финансового аудита в составе: Аладина Е.Н.- управляющего делами Ставропольской городской Думы, Кочерга А.В. -  председателя комитета по бюджету, налогам и финансово-кредитной политики Ставропольской городской Думы, Яловой А.А. - консультанта управления по обеспечению деятельности председателя, заместителей председателя и комитетов Ставропольской городской Думы, проведена аудиторская проверка расчетов с работниками по оплате труда в Ставропольской городской Думе за 3 квартал 2018 года.
Вид аудиторской проверки: плановая.
Срок проведения аудиторской проверки: с 17 декабря 2018 года по 21 декабря 2018 года.

Методы проведения аудиторской проверки: комбинированные аналитические процедуры, включая формальную проверку (наличие и правильность заполнения реквизитов документов, наличие подписей ответственных лиц, соответствие даты документа тому месяцу, в котором он проведен по учетным регистрам), логическую проверку (отражение в первичных документах имевших место хозяйственных операций, правильность применения нормативных документов по оплате труда), арифметическую (счетную) проверку.

Перечень вопросов, изученных в ходе аудиторской проверки:

1) осуществление внутреннего финансового контроля расчетов с работниками по оплате труда в Ставропольской городской Думе;

2) отражение порядка расчетов с работниками по оплате труда в Ставропольской городской Думе в учетной политике Ставропольской городской Думы и внутренних локальных актах Ставропольской городской Думы;

3) применение автоматизированных информационных систем при отражении расчетов с работниками по оплате труда в бюджетном учете Ставропольской городской Думы;

4) правильность и своевременность начисления и выплаты заработной платы работникам Ставропольской городской Думы;

5) полнота и правильность документального оформления расчетов с работниками по оплате труда в Ставропольской городской Думе.

Краткая информация об объекте аудита:

Финансово-хозяйственный отдел Ставропольской городской Думы является структурным подразделением Ставропольской городской Думы без права юридического лица. Проверка проведена в присутствии руководителя финансово-хозяйственного отдела Ставропольской городской Думы  – главного бухгалтера Ставропольской городской Думы – Л.М. Васильченко.
В ходе проведения аудиторской проверки установлено следующее.

Объект внутреннего аудита – финансово-хозяйственный отдел Ставропольской городской Думы – отвечает за выполнение внутренней бюджетной процедуры «Ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов (составление сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичной учетных документах, в регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций». Одним из процессов указанной бюджетной процедуры является учет операций расчетов по оплате труда. Тема аудиторской проверки выбрана с учетом пункта 21 Методических рекомендаций по осуществлению внутреннего финансового аудита, утвержденных приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2016 г. № 822 (далее – рекомендации), а также с учетом критериев отбора, указанных в  пункте 23 рекомендаций, принимая во внимание, что объем расходов на оплату труда составляет 23,69 % от сметных назначений Ставропольской городской Думы.
По вопросу № 1. В соответствии с распоряжением председателя Ставропольской городской Думы от 19 октября 2017 г. № 64-р «Об отдельных вопросах, связанных с организацией и осуществлением внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита» 29 декабря 2017 г. утверждена Карта внутреннего финансового контроля финансово-хозяйственного отдела Ставропольской городской Думы на 2018 год. В установленном порядке ведется Журнал внутреннего финансового контроля.
По вопросу № 2. В учетной политике Ставропольской городской Думы, утвержденной распоряжением председателя Ставропольской городской Думы от 29 декабря 2017 г. № 81-р «Об учетной политике Ставропольской городской Думы», предусмотрен график документооборота, определяющий сроки предоставления в финансово-хозяйственный отдел Ставропольской городской Думы табеля учета рабочего времени, распоряжения председателя Ставропольской городской Думы о премировании работников Ставропольской городской Думы по результатам работы, приказа о предоставлении отпуска, о направлении в командировку, листка нетрудоспособности. Учетной политикой Ставропольской городской Думы предусмотрено составление расчетной ведомости (ф. 0504402) для отражения начислений по оплате труда, выплат, произведенных в течение месяца, и суммы, причитающейся к перечислению на банковские карты в окончательный расчет, а также отражения налогов, удержанных из сумм начислений по оплате труда и иных сумм удержаний, формирование резерва для предстоящей оплаты отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск.
Коллективным договором Ставропольской городской Думы на 2013-2016 годы от 15 апреля 2013 г., дополнительным соглашением от 4 апреля 2016 г., продленным до 15 апреля 2019 г., предусмотрены обязательства в области оплаты труда работников Ставропольской городской Думы. 
По вопросу № 3. В финансово-хозяйственном отделе Ставропольской городской Думы автоматизация бюджетного учета Ставропольской городской Думы и, в частности, учет расчетов с работниками по оплате труда в Ставропольской городской Думе в бюджетном учете обеспечивается применением программных продуктов «ЗАРПЛАТА». Автоматизация бюджетного учета основывается на едином взаимосвязанном технологическом процессе обработки первичных документов и отражения операций по соответствующим счетам рабочего плана счетов при условии обеспечения полной сохранности первичных учетных документов и регистров бюджетного учета. 
Формирование регистров бюджетного учета на бумажном носителе при комплексной автоматизации бюджетного учета осуществляется с периодичностью один раз в месяц. 

По вопросу № 4. Нарушений правильности и своевременности начисления и выплаты заработной платы работникам Ставропольской городской Думы не установлено.

По вопросу № 5. Нарушений полноты и правильности документального оформления расчетов с работниками по оплате труда в Ставропольской городской Думе не установлено.

Проверка правильности и своевременности начисления и выплаты заработной платы работникам Ставропольской городской Думы проведена выборочно за 3 квартал 2018 года на основании документов Журнала операций № 6 расчетов по оплате труда.
Учет расчетов по заработной плате в Ставропольской городской Думе ведется в Журнале операций № 6 формы по ОКУД 0504071. Форма и порядок ведения журнала соответствуют требованиям приказа министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению». Первичные документы сшиты и пронумерованы.

Обороты по счетам в журнале соответствуют операциям, отраженным в Главной книге.

Начисление заработной платы производилось на основании первичных документов: табелей учета использования рабочего времени (код формы 0504421), распоряжений председателя Ставропольской городской Думы о приеме, увольнении, перемещении, премировании, отпусках, приказов о предоставлении отпуска.
Начисление заработной платы работникам Ставропольской городской Думы производится согласно следующим нормативным документам:

решение Ставропольской городской Думы от 30 сентября 2014 г. № 553 «Об утверждении Положения об оплате труда главы города Ставрополя, депутатов Ставропольской городской Думы, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, муниципальных служащих города Ставрополя»;

коллективный договор Ставропольской городской Думы на 2013-2016 годы от 15 апреля 2013 г.;

штатные расписания Ставропольской городской Думы, утвержденные постановлением председателя Ставропольской городской Думы от 1 августа 2018 г. № 137-п.
Выплата заработной платы в Ставропольской городской Думы производилась в порядке безналичных расчетов на лицевые счета работников Ставропольской городской Думы в соответствии с условиями дополнительного соглашения от 22 марта 2017 г. № 3 к Договору от 27 ноября 2009 г. № 60400701 «О порядке выпуска и обслуживания международных дебетовых карт,Visa Classic, Visa Classic «Аэрофлот», MasterCard Standart, MasterCard Standart «МТС», Gold MasterCard, Visa Gold для работников Организации» с ПАО «Сбербанк России». 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июня 2011 г. № 161-ФЗ «О национальной платежной системе» с 01.07.2018 100% всех выплат работникам Ставропольской городской Думы перечисляются на карты «Мир». 

Для расчетов заработной платы в Ставропольской городской Думе применялась расчетная ведомость (код формы 0504402),а также ведется журнал выдачи работникам Ставропольской городской Думы зарплатных листов.
Всего расходы на заработную плату за 3 квартал 2018 года составили 9 074 345,30 руб.

Выплата заработной платы осуществлялась своевременно два раза в месяц:
за первую половину июля 2018 года – 12.07.2018;

за вторую половину июля 2018 года – 30.07.2018;

за первую половину августа 2018 года – 15.08.2018;

за вторую половину августа 2018 года – 30.08.2018;

за первую половину сентября 2018 года – 13.09.2018;

за вторую половину сентября 2018 года – 27.09.2018.

Фактов депонирования заработной платы в проверяемом периоде не выявлено.

Выборочной проверкой своевременности издания приказов на отпуск и выплаты отпускных работникам Ставропольской городской Думы в проверяемом периоде нарушений не установлено.
Сплошной проверкой своевременности расчетов в связи с увольнением в проверяемом периоде нарушений не установлено. 

Сплошной проверкой начисления заработной платы за истекший период 2018 года председателю Ставропольской городской Думы Колягину Г.С., руководителю финансово-хозяйственного отдела – главного бухгалтера Ставропольской городской Думы Васильченко Л.М. нарушений не установлено. 

Расчеты с работниками по оплате труда учитывались по счету 1.302.11 «Расчеты по заработной плате», 1.302.12 «Расчеты по прочим выплатам», 1.302.13 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда». По состоянию на 01.10.2018 сложился перерасход средств социального страхования на выплаты пособий в сумме 381 220,00 руб. По результатам проверки правильности расходов на выплату страхового обеспечения по обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством по Ставропольской городской Думе Филиалом № 10 ГУ – Ставропольского РО Фонда социального страхования Российской Федерации перерасход возмещен.
На счете 1 303 01 000 «Расчеты по налогу на доходы физических лиц» учитываются расчеты с бюджетом по суммам НДФЛ, удержанным из заработной платы и иных выплат в порядке, установленном нормами главы 23 «Налог на доходы физических лиц» Налогового кодекса РФ.

Информация в денежном выражении о состоянии расчетов с работниками по оплате труда, расчетов по налогу на доходы физических лиц по Ставропольской городской Думе за 3 квартал 2018 года представлена в карточках счета 1.302.10, счета 1.303.01, в оборотно-сальдовой ведомости по счету 1.302.10, по счету 1.303.01, по счету 1.304.03.

Управляющий делами 
Ставропольской городской Думы                                                      Е.Н. Аладин 
___________________

         (дата)

Участники рабочей группы:

Председатель комитета по бюджету,

налогам и финансово кредитной политики

Ставропольской городской Думы                                                     А.В. Кочерга 
________________________

         (дата)

Консультант управления по обеспечению 

деятельности председателя, заместителей 

председателя и комитетов 

Ставропольской городской Думы                                                 А.А. Яловая 
_________________________

         (дата)

Один экземпляр акта получен:

Руководитель финансово-хозяйственного

отдела Ставропольской городской Думы                               Л.М. Васильченко 
________________________

         (дата)

